PANTALLAZOS ACTIVIDADES DEL CURSO.

1 - Evidencias - Ensayo "Importancia de los Archivos". Documentos Paralelos -

Informe "Administracion Documental":

2- Foros tematicos - "Cualidades del Archivista" y Tipos de documentos

3- Evaluaciones AA1-AA2-AA3

4- Wiki - "Valoracion documental y disposicion final de los documentos".
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Evidencias - Ensayo "Importancia de los Archivos".
Documentos Paralelos
Informe "Administracion Documental":
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[ Métricas de Encuestas
& Foros

@ Evidencias

I SCORM

™ Sesién en linea

[# Evaluaciones

R Wikis

@ Asistencia

& Galeria

@ Chat

«ow Competencias

= Portafolie de Evidencias.
o Gamificacion

B Enlaces

) Centro de Calificaciones
& Grupo
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-l © Escribe agui para buscar

informe del paso a paso
para la recepcién o
radicacion, registro,
distribucion o embalaje de
cinco  documentos  de
diferente  contexto.  Por
favor utilizar el formato de
informe corto de la GTC185.

Evidencia 2: Documento
“Paralelo Clases de
Documentos”, entregar un
paralelo, colocando las.
clases de documentos, su
diferencia con respecto al
otro, y explicar el uso de
cada documento.

Evidencia  1:  Ensayo
"Importancia  de  los
Archivos”, el aprendiz debe
entregar

un  ensayo utilizando
terminologia  archivistica

sobre la impertancia de los
archivos feniendo  como
base su origen, evolucidn,
sus cualidades,
clasificacic

Archivos Adjunlos:
No hay archivos

Archivos Adjunlos:
No hay archivos

Archivos Adjunlos:
No hay archivos
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ADMINISTRACION [Evidencia 1: Ensayo "Importancia de los Archivos”, el aprendiz debe entregar un ensayo utilizando terminologia archivistica
DOCUMENTAL EN EL sobre Ia importancia de los archivos teniendo como base su origen, evolucion, sus cualidades, clasificacion, categorizacion y
B ENTORNO LABORAL aplicacién en medio actual
(2183944)
P51130033 CO2183944
R18 C9307

evidencia para equipes en especiiico:No
Fecha de entrega: 2020-09-27 23:30
Se aceptaran entregas tardias
Nimero de intentos limitados
Instructor: Administrador LMS
Enlace para evidencia: http://sena territorio.|atarea_tt pnp?tarea=23396079

B @ D 4 =

ADMINISTRACION Archivos
ENEL ENTORN LABORAL Enlazada a ponderacién: Importancia de los Archivos
Precondicienes: Ninguna
Impartido por
Administrader LMS , MAGDA Riibrica: No asignada
GABRIELA VICTORIA
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Impartido por
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Calificaciones

« Evidencia an en tiempo

Evidencia 2: Documento "Paralelo Clases de Documentos”, entregar un paralelo, colocando las clases de documentos, su
diferencia con respecto al otro, y explicar el uso de cada documento

evidencia para equipes en especificoNo
Fecha de entrega: 2020-09-27 23:30
Se aceptaran entregas tardias
Nimero de intentos limitados
Instructor- Administrador LMS
Enlace para evidencia: htp://sena.territorio.|aftarea_tt. php?tarea=23396334

Archivos

Enlazada a ponderacion: Paralelo Clases de Documentos
Precondiciones: Ninguna

Rubrica: No asignada
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Visualizar
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O ento.docx Sn O

Descargar Archiva

YUDY CATERINE SANCHEZ VILLEGAS

Intentos: 1

Archivos adjuntos
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Visualizar Clasesndendocumentos docx.
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Intentos: 1

Fecha de Alta: 2020-09-23 18:43:25
Respuesta:
Paralelo Clases de Documentas CArlos Toro

4 Archivos
Clasesndendocumentos.docx
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Cordial salude. Los documentos por sus caracteristicas los podemas comparar por su soporte fisice o material, el mensaje & informacién. La evidencia cumple

[DActivar texto enriguecido

@ Adjunta un archivo

Mostrar todas X




® Tenitorium x ‘ @ Teritorium | ADMINISTRACIC X | @ Territorium [| ADMINISTRACIC. X | @ Teritorium || ADMINISTRACIO X | @ Territorium | ADMINISTRACIC X | =+ = X

No sz esté sincronizando (R

4 M1 [ Y MAGDAGABRIELAVICTORIA @)

& O & https;//senaterritorio.la/perfil.php?id=3896797 * 5=

ADMINISTRACION  Evidencias Evidencias | Desglose  Calendario
DOCUMENTAL EN EL
ENTORNC LABORAL

(2183953)
P51130033 CO2183953
R19 C9307

Haz clic al titulo de la Evidencia para ingresar a ella.
Nota: Crea las evidencias desde el muro, eligiendo la pestafia de Evidencias en el drea de publicaciones.

® Evidencia aun en tiempo

Para filtrar tus Evidencias favor de seleccionar un parcial
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Evidencia ~ 3:  Informe
"Administracion
Documental”, Cada

Impartido por
Administrador LMS , MAGDA
GABRIELA VICTORIA

aprendiz  entregara  un

= SERRANO N
= informe del paso a paso
para la recepcién o
T regismo,  Archivos Adjunios: Fecha limite %
HE"&"".ENHS distribucion o embalaje de N hay archives 2020-09-27 23:30:00
H Anuncios cince  documentos  de
& Participantes diferente  contexto.  Por
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informe corto de la GTC185.
& Contenido del curso
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£ Galeria et
& Chat

- Fecha de Alta: 2020-09-23 21:51:11
@5 Competencias

Respuesta:

& Portafolie de Evidencias ADMINISTRACION DOCUMENTAL
o Gamificacién ADMINISTRACION DOCUMENTAL

H Enlaces.

91 Centro de Calificaciones . .
Dentro de la gestién de archivos y documentos, la

 Grupo administracién es entendida como un proceso secuencial de
B Proyectos acciones y operacionas Ibgicas, necesarias en su aplicacion y
. seguimiento, con el fin de generar resultados aptimos en la

recepei6n, registro, enfrega, alistamiento y distribucién de las
1 Blogs i en toda estructura
il Sequimiento

& Configuracién

) ) Todo proceso para la administracién de comunicaciones
[ Acceso Linkedin Learning

oficiales, se encuentra bien estructurado en un conjunto de
pasos o etapas que resultan necesarios como plena garantia
para la realizacion de esta actividad, con el fin de simplificar el

Colaboradores

MAGDA trabajo. mediante las orientaciones entregadas en este paso a
GABRIELA paso, a manera de principios, métodos y procedimientos que
VICTORIA van a facilitar una gestion documental rapida y segura.
SERRANO

Instructor

La Planificacion radica en un proceso \bglﬂﬂ para alcanzar los
objetivos del modo més eficiente siguiendo determinados
formas de accion. “metas’ y “objetivos”. Los objetivos definen
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Impartido por
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Evidencia 3: Informe "Administracion Documental”, Cada aprendiz entregard un informe del paso a paso para la recepeion o
radicacién, registro, distribucién o embalaje de cince documentos de diferente comtexto. Por favor utilizar el formato de
informe corto de la GTC185.

evidencia para equipes en especiiico:No
Fecha de entrega: 2020-09-27 23:30
Se aceptaran entregas tardias
Nimero de intentos limitados
Instructor: Administrador LMS
Enlace para evidencia: http://sena territorio.|atarea_tt pnp?tarea=23396264

Archivos

Enlazada a on: Ir

Precondicienes: Ninguna
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ia 1. Foro itico: CI del Archivi & Enlace

al foro cada una

"Cualidades del Archivista™ el aprendiz debe parlicipar en el tema que hace
de las cualidades y aportando ideas desde su punto de vista

Fecha inicio: 2020-09-02 00:00:00 - Fecha fin: 2020-09-27 23:30:00

[ Activar Texto Enriquecido

@ Adjunta un archivo

Respuestas

#Busca tus hashiag

CLAUDIA MORALES URBANO
2020-09-22 22:10:58
Id respuesta 26627538

- ; . . Chat(0)
Las principales cualidades que debe tener el archivista son: Orden: en sus ideas v en
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CLAUDIA MORALES URBANO
2020-09-22 22:10:58
Id respuesta: 26627588

Las principales cualidades que debe tener el archivista son: Orden: en sus ideas y en
sus elementos de trabajo es absolutamente necesario. que los papeles se manejen en
forma ordenada para ejercer sobre ellos un control gue permite saber en cualguier
momento &n que parte se Prontitud: 105 que son solici al
archivo, deben encontrarse de forma inmediata, estos se conseguiran si han sido
archivados de forma ordenada. P ion: es io prever con ion los
problemas gue podran presentarse en la socializacion de documentos, y en la
organizacién de los sistemas, con el fin de tomar medidas necesarias para que el
archivo sea funcional en todo momenio

e 1Ya no me gusta O 0 comentario(s)

INGRID GEORGINA GARCES AVILES
2020-09-22 12:50-20
Id respuesta:26536499

Cualidades del Archivista ORDEN: Hay gue disponer metddicamente los elementos y
documentos con gue se frabaja, para ejercer sobre ellos un control que permita saber,
en cualguier momento, en qué parte se hallan. RESPONSABILIDAD: El archivo debe

T al dia. Por i a esta tarea se le debe dedicar diariamente el
tiempo que sea necesario. PRONTITUD: Los papeles que se solicitan al archivo deben
encontrarse en forma inmediata. CORDIALIDAD: EI manejo del archivo impone
relaciones con otras personas de la empresa. La persona encargada del archive debe
estar siempre al dar a5 infor que le soliciten y
suministrar los documentos que le pidan SIGILO PROFESIONAL: Tanto el archivista
como la secretaria u oficinista en general. deben ser personas altamenie reservadas.
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EN EL ENTORNO LABORAL
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Administrader LMS , MAGDA
GABRIELA VICTORIA
SERRANO

Herramientas

B Anuncios

/2 Participantes.

= Informacién

@ Contenido del curso
® Edicion de contenidos

[ Métricas de Encuestas

L Escribe aqui para buscar

ia 2. Foro & Enlace

"Tipos de D

Foro tematico: "Tipos de Documentos”. El aprendiz debe compartir tres tipos de aplicando lo enla
Norma Icontec NTC 185. Debe publicar su aporte a través del foro de discusion, con el fin de que los demés aprendices conozcan
su posicion al respecto.

Fecha inicio: 2020-03-02 00:00:00 - Fecha fin: 2020-09-27 23:30:00

[ Activar Texto Enriquecido

@ Adjunta un archivo

Respuestas

#Busca tus hashiag

LINA MARIA QUITO TORRES
2020-09-24 20-47-47
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honorarios, clases de trabajo jornada laboral.cumplimientos y comisiones del trabajador
entre ofros estan compuestas por, Numero, fecha, cargo, identificacion, texto, firmante,
transcriptor.
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Evidencia 1: Prueba de Conocimiento AA1

Link para

Evaluacion

https://sena.territorio.la/show_quiz.php?idExamen=233963218c=388020&grupo=3896798

& Editar @ Ver Evaluacion

hitp://sena temitorio_la/show_quiz_php?idExamen=23396321&c=388020

Descargar reporte

Resultados de la evaluacion.

ADRIANA MARCELAAGUILAR SIERRA
Calificacion: 44
Id respuesta 2339632135589552

@ Ver Evaluacicn

Descargar reporte

Reactivar evaluacion

GLADYS OMAIRA ALBARRACIN
Calificacion: 72
Id respuesta:2339632121092751
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seEna @ Ver Evaluacion

Descargar reporte

Reactivar evaluacion

https://senaterritorio.la/show_quiz.php?idExamen=233963218&c=388020&grupo=3896798
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LAURA MERCEDES SANTANILLA CIFUENTES

Calificacion: 100
g |d respuesta 2339632135589721

@ Ver Evaluacicn

Descargar reporte

Reactivar evaluacio
YENIFER ANDREA SOSAARENAS
Calificacion: 88

Id respuesta:2339632134669421
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Descargar reporte

Reactivar evalua

CARLOS ALBERTO TORO SILVA

Calificacion: 84
Id respuesta:2339632135589741
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R19 C8307 Link para Evaluacion
hitp://sena temitorio.la/show_quiz_php?idExamen=23396332&c=388020
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Descargar reporte
[*]
Resultados de la evaluacion.
@ ADMINISTRACION ADRIANA MARCELA AGUILAR SIERRA
DI:II:I.IMENTAI. Calificacion: 80
EN EL ENTORNO LABORAL Id respuesta 2339633235589552
=
Impartido por @ Ver Evaluacicn

Administrador LMS ,
MAGDA GABRIELA

VICTORIA SERRANO Descargar reporte
Colaboradores GLADYS OMAIRA ALBARRACIN
Administrador Calificacion: 80
@terttorium LMS Id respuesta:2339633221092751
Instructor
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Descargar reporte
=]
Resultados de la evaluacion.
@ ADMINISTRACION ADRIANA MARCELA AGUILAR SIERRA
DOCUMENTAL Calificacion: 52
= EN EL ENTORNO LABORAL Id respuesta:2339634335589552
=
Impartido por @ Ver Evaluacion

Administrador LMS ,
MAGDA GABRIELA

VICTORIA SERRANO Descargar reporte
Colaboradores GLADYS OMAIRA ALBARRACIN
MAGDA Calificacion: 86
GABRIELA Id respuesta:2339634321092751
VICTORIA Y
SERRANO seEnA @ Ver Evaluacin
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Resultados de la bisqueda Regresar
B Buscar Wikis
Valoracion documental y dis...
q Creado por: MAGDA GABRIELA

© Nueva Categoria VICT OFIA SERRANG
@ @ Crear Wikis Ultima modificacion: 24 de septiembre

Mis Wikis de 2020 a las 22:25 horas
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=2 UMENTAL EN EL ENTO
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Wikis Valoracién documental y disposicién final de los documentos Regresar
Buscar Wikis
a8 . Contenido Editar  Acerca de Calificaciones somar
® Nueva Categoria
=) @ Crear Wikis Instrucciones
Mis Wikis Cordial saludo apreciados aprendices
? CATEGORIAS En este espacio vamos aprender a conocer, identificar y saber interpretar una tabla de retencidn documental para el apoyo a las
ADMINISTRACION DOC funciones administrativas.
a UMENTAL EN ELENTO  Cada aprendiz, debe explicar mediante seis ejemplos de tipos d la i6n de los mismos y inar su disp
RNO LABORAL (eg 00  final
68)-
&
Wikis
Entradas
=] Wikis
DISPOSICION FINAL
= LEGISLACION DOCUM TIPO DOCUMENTAL Valoracion Documental
= ENTAL EN EL ENTORN
LR L o (1) Tiene su origen en la ley
15632/2012 Familias en Accion, y
N convenio DPS —Alcaldia de
Wikis Aguazul, 137712016 y 202012016, |reado por MAGDA
Finalizando el tiempo de retencién |cABRIELA VICTORIA
Wikis en el archivo central se selecciona |SERRANG
Informes consolidados del . el 10% del total de la produccién
ADMINISTRACION DOC Comité de Certificacion Seleccion anual, teniendo en cuenta que la
UMENTAL EN EL ENTO | seleccion corresponda a los
DNO I ARODAL (21970
am
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Wikis KATERIN BEJARANOTORRES - 15 de septiembre de 2020 a las 15:57 horas

‘ EDGAR JULIAN VAR RANADOS -— 16 de i de 2020 a las 18:13 horas
Wikis EDGAR JULIAN VAR RANADOS - 16 de i de 2020 a las 18:13 horas
@ EDGAR JULIAN VARGASGRANADOS - 16 de i de 2020 a las 18:14 horas
EDGAR JULIAN VAR RANADOS - 16 de septi de 2020 a las 18:14 horas
ti?LiLQSEIT‘Em:n LUDIZ YORLEN GONDELLEZCRUZ — 17 de sept!emhre de 2020 a las 14:12 horas.
@ O LABORAL (eg 0071) LUDIZ YORLEN GONDELLEZCRUZ —- 17 de septiembre de 2020 a las 14:13 horas,
- LUDIZ YORLEN GONDELLEZCRUZ —- 17 de septiembre de 2020 a las 14:13 horas
N LUDIZ YORLEN GONDELLEZCRUZ --- 17 de septiembre de 2020 a las 14:13 horas
? . LUDIZ YORLEN GONDELLEZCRUZ - 17 de septiembre de 2020 a las 14:13 horas
Wikis LUDIZ YORLEN GONDELLEZCRUZ —- 17 de septiembre de 2020 a las 14:17 horas,
NATALIA CAMILA ALGARRACORTES - 17 de septiembre de 2020 a las 17:11 horas.
a Wikis NATALIA CAMILA ALGARRACORTES - 17 de septiembre de 2020 a las 17:12 horas
NAZVI GUSTAVO PEREZBLANQUICETH -— 18 de septiembre de 2020 a las 10:24 horas
ADMINISTRACION DOC  NAZVI GUSTAVO PEREZBLANQUICETH -— 18 de septiembre de 2020 a las 1024 horas
@ UMENTAL EN ELENTO NAZVI GUSTAVO PEREZBLANQUICETH - 18 de septiembre de 2020 a las 10:24 horas
RNO LABORAL (21839  MAURICIO ARANGOMANCERA — 18 de septiembre de 2020 a las 15:26 horas
44)- GLADYS OMAIRAALBARRACIN — 19 de septiembre de 2020 a las 11:48 horas
LUIS FERNANDO ROMEROMANJARRES -— 19 de septiembre de 2020 a las 15:09 horas

LUIS FERNANDO ROMEROMANJARRES - 19 de septiembre de 2020 a las 15:09 horas
GLADYS OMAIRAALBARRACIN — 20 de septiembre de 2020 a las 14:43 horas

GLADYS OMAIRAALBARRACIN — 20 de septiembre de 2020 a las 14:59 horas
ADMINISTRACION DOC | )4 MERCEDES SANTANILLACIFUENTES — 21 de septiembre de 2020 a las 16:06 horas
UMENTAL ENEL ENTO | ) )p s \ERCEDES SANTANILLACIFUENTES — 21 de septiembre de 2020 a las 16:06 horas
RNO LABORAL (21839 yEpys CAMILA CABEZASVARGAS - 21 de septiembre de 2020 a las 23:02 horas

Wikis

52)- INGRID GEORGINA GARCESAVILES — 22 de septiembre de 2020 a las 13:52 horas
INGRID GEORGINA GARCESAVILES — 22 de septiembre de 2020 a las 13:52 horas
Wikis INGRID GEORGINA GARCESAVILES —- 22 de septiembre de 2020 a las 13:52 horas

WENDY VANESSA RAMOSGALLARDO — 23 de septiembre de 2020 a las 17-48 horas
ADMINISTRACION DOC  CARLOS ALBERTO TOROSILVA — 23 de septiembre de 2020 a las 18:24 horas
UMENTAL EN EL ENTO  YULY MARCELA MANRIQUEGUERRERO — 23 de septiembre de 2020 a las 2052 horas
RNO LABORAL (21839  YONARBEY MAHECHASUAREZ — 24 de septiembre de 2020 a las 22:25 horas
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65)-
=] 1022356009t - EMILY SOFIA VELANDIA ROBLES
Wikis
o ADMINISTRACION DoC | 10009874881 - ERIKA GISELLA GUEVARA CRUZ
UMENTAL EN EL ENTO
RNO LABORAL (22021 1024594146cc - GERALDINE MORENO GARCIA a0
k 4 i
- 60392522cc - GLADYS OMAIRA ALBARRACIN 90
Wikis
=]
1143427025cc - HANSEL GONZALEZ ACOSTA
& 22646762cc - INES BEATRIZ MARTINEZ BOLIVAR
= 50927379ce - INGRID GEORGINA GARCES AVILES %0
= 1193149885t - 1SYS DAYANA MARTINEZ TORRES.
1051085504t - JASBLEIDY KATHERINE CORREDOR PITA
52165481cc - JAZMIND HERNANDEZ LOPEZ
1007701688cc - JENNY PAOLA GALAN MORENO
1023031232cc - JESSICA FERNANDA SEGURA GALINDO
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